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INHALT

Dieses Dokument beinhaltet im ersten Kapitel eine Einfiihrung in die Arbeit mit LehrerOffice. Um Klarheit
beziiglich Ihrer Lizenz zu schaffen und damit Sie richtig Nutzen daraus ziehen, ist auch das zweite Kapitel zur
Lekttire empfohlen. Das dritte Kapitel kann als Diskussions- und Entscheidungsgrundlage fiir Schulen dienen,
die sich mit dem Gedanken tragen, LehrerOffice fiir das ganze Kollegium anzuschaffen. Den Schluss macht
das vierte Kapitel, das zeigt, wie Sie von LehrerOffice CHF 50.— (€ 34.—) bekommen kénnen — oder noch mehr.

Ubrigens ist das Inhaltsverzeichnis im elektronischen Dokument interaktiv. So kénnen Sie mit einem Mausklick
zum gewiinschten Thema gelangen.
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1 ERSTE SCHRITTE

Die Anleitung in diesem Dokument wurde bewusst kurz gehalten. Dadurch erhalten Sie einen schnellen Uber-
blick tiber die Idee, die hinter dem Programm steht. Zudem sollte so das Testen und Antasten einfacher und
auch zielgerichteter werden. Wenn Sie nun irgendwo weitere Informationen brauchen, folgen Sie den entspre-
chenden, blau hervorgehobenen Hyperlinks. Diese fiihren Sie mit einem Klick zum gewiinschten Ort in diesem
Dokument oder im Internet. Haben Sie eine gedruckte Version vor sich, steht zu den wichtigsten Verweisen
in einer Notiz am Ende des Themas, wohin der Link fiihrt. Das elektronische Dokument als PDF finden Sie auf
der beigelegten CD oder Sie kénnen es sich von unserer Website herunterladen.

Die schnellste Antwort auf Ihre hier unbeantworteten Fragen bekommen Sie, wenn Sie sie mit Hilfe unseres
Onlinesupports (Webseite oder Forum™*) selbst finden. Nun wiinschen wir Ihnen aber viel Erfolg mit dem hier
folgenden LehrerOffice-Crashkurs!

*www.lehreroffice.ch > Win bzw. Easy > Download > Anleitungen > Was Sie wissen sollten
**Onlinesupport: www.lehreroffice.ch > Win / Easy > Support; Forum: www.lehreroffice.ch/forum

1.1 Installation

LehrerOffice steht fiir zwei Anwendun-
gen, die unterschiedlichen Zwecken
dienen: das Easy-Programm und das
Win-Programm. Grundsatzlich gilt: Fiir die

Das Easy-Programm ist die richtige

. Nur das Win-Programm bietet ...
Wahl, wenn Sie ...

... die LehrerOffice-Datenbank | .. Zeugnisdruck fiir die Kantone

Arbeit mit der Datenbank von LehrerOffice | €insetzen wollen e

oder einem Mac brauchen Sie das Easy- | .. auf Mac arbeiten ... Planungsfunktionen
Programm (\_/gl' nebenstehe.ndeTabeIIe). L .| ... bessere Unterstiitzung fiir den
Noch detailliertere Informationen finden | .. ein einfaches Werkzeug fiir

. . taglichen Einsatz auf USB-Stick
Sie auf unserer Website*. Beurteilungsaufgaben méchten | . ™ . .
in reinen Windowsumgebungen

Um das richtige Programm zu installieren,

starten Sie die beiliegende CD und wahlen k’z H

die entsprechende Option. Oder laden Sie
sich das gewiinschte Programm herunter (Win bzw. Easy**).

WICHTIG: Samtliche LehrerOffice-Programme werden stetig verbessert sowie weitere Funktionen und
Druckausgaben implementiert. Aus diesem Grund empfehlen wir Ihnen, das Programm regelmassig A
(monatlich) zu aktualisieren. Den Befehl 'Programm updaten' finden Sie im Ment 'Extras'.

TIPP: Die Dateien des Easy- und Win-Programmes sind 100% kompatibel, einzig der Funktionsumfang ist
beim Win-Programm noch grosser. Das ermoglicht es Ihnen, privat und in der Schule auf verschiedenen
Systemen —sogar Mac und Windows — zu arbeiten.

TIPP: Wenn Sie an verschiedenen Arbeitsstationen arbeiten, die nicht zum gleichen Netzwerk gehoren,
empfehlen wir, LehrerOffice direkt auf einem USB-Stick einzurichten. Eine Anleitung dazu finden Sie auf

Kok ok v

unserer Webseite***.

*www.lehreroffice.ch > Win bzw. Easy > Programmvergleich
** www.lehreroffice.ch > Win bzw. Easy > Download
*** www.lehreroffice.ch > Win / Easy > Support > Installieren und Einrichten > LehrerOffice auf dem USB-Stick einrichten
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1.2  Ablauf eines Schuljahres mit LehrerOffice

Es folgt nun ein Ablauf der Arbeiten mit LehrerOffice, der Ihnen hilft, die Logik der LehrerOffice-Programme
zu verstehen. Er ist gleichzeitig aber auch praxisorientiert, da er dem uiblichen Vorgehen entspricht.

Zu Beginn des Semesters:
M Neue Lehrerdatei erstellen (1.3)
M Ihre Klassen definieren (1.4)
M Personaldaten erfassen oder importieren (1.5)
M Wahlfacher und Niveaus zuteilen (1.6)
M Klasseniibergreifende Unterrichtsgruppen (Arbeitsgruppen) erstellen (1.6)

Wahrend des Semesters:
M Erste Lernkontrollen eingeben und bewerten (1.7)

Am Ende des Semesters:
M Zeugnisnoten zusammenstellen (1.8)
M Neues Semester vorbereiten (1.9)

TIPP: Um in kurzer Zeit die wichtigsten Funktionen von LehrerOffice kennen und nutzen zu lernen, gibt
es nebst Kursen fiir ein Kollegium auch solche fiir Einzelpersonen. Alle Angaben dazu finden Sie auf
unserer Webseite™.

*www.lehreroffice.ch > Win / Easy > Kurse

1.3  Die Lehrerdatei
Fiir beide LehrerOffice-Programme (Win und Easy) gibt es nur e e N

eine Art Lehrerdatei. Das heisst, Sie kdnnen zu Hause auf lhrem Vorlage auswhien

Mac die gleiche Lehrerdatei bearbeiten wie in der Schule auf | .. o= S o= -
Windows.

Beim ersten Offnen des Programms nach der Installation |

erstellen Sie eine neue Lehrerdatei, indem Sie den Befehl 'Neue o L

Datei' wihlen und den Anweisungen folgen. Wenn Sie dabei s

die auf lhren Schulkanton und Ihre Stufe passende Vorlage aen i
wahlen, ersparen Sie sich spater einige Arbeit. ] Al Vorsgen auffin (.o ke o)

[ < zwrock ][ weiter > | [ abbrechen |

LehrerOffice speichert samtliche Eingaben in einer einzigen —
Datei ab, vergleichbar mit einer Excel-Datei, in der Sie mehrere Blatter mit verschiedensten Inhalten
angelegt haben. Das macht die Datensicherung und Archivierung sehr einfach. Wir empfehlen lhnen, die
Daten regelmassig zu sichern, indem Sie die Dateien mit der Endung ,,.lhr“ auf eine CD kopieren oder die
Datensicherungsfunktion* von LehrerOffice niitzen.

Ubrigens werden lhre Anderungen und Eingaben erst in lhre Lehrerdatei geschrieben, wenn Sie speichern.
Um bei Stromausfall, Computer- oder Netzwerkproblemen Datenverlust zu vermeiden, gewohnen Sie sich
am besten an, regelmassig zu speichern.

WICHTIG: Fir jedes Semester missen Sie eine neue solche Lehrerdatei erstellen (siehe ,1.9 Neues
Semester beginnen“S. 6), wobei die notigen Daten vom vorangehenden Semester jeweils automatisch A
libernommen werden.

*www.lehreroffice.ch > Win / Easy > Support > Datenablage und Lehrerdateien > Sicherheitskopie einrichten
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1.4 Klassen organisieren

Die von |hnen gewéhlte Kantonsvorlage ® LehrerOffice Ablage m Bearbeiten Darstellung Extras Hilfe

800 7 Neue Klasse... 8N (x=1, zueri_sekl.Ihr )

beinhaltet fir jede Stufe und jede Abtei- |4 I Andern...

R B Loschen... : .
lung eine Klasse, welcher der vom Kanton (e 9) - T, ., p—

v Klasse: - A
vorgegebene Facherkatalog zugeordnet [ atgemeines B =
. . . . * Adressen — { Schuler/m erfassen.. F6
ist. Die Auflistung dieser Klassen finden et i Importieren... Bl o
Sie |m Modul 'K|assen'. |n vielen Schulen « Klassen 13 von 15 Klassen | Jahr Niveau Schulhaus Jahreszgugnis Klassenlehr... ||| Nachste Klasse
* Schulfacher ™ 1A 1 Abteilung A nein 2A
gibt es Parallelklassen (z.B. 1. Sek A-1und | yoesowern | &2 e = o
1.Sek. A-2); ist das auch an Ihrer Schule so, | w2 > |abion s . :
. . . . # Lernkontrollen ™ eilun nein rehiv
kénnen Sie wie folgt lhre Klassenliste an | ‘5™ o ic N e =
. . . . . * Resultate ™ 2c 2 Abteilung C nein 3C
die tatsichlichen Verhiltnisse anpassen: | - tesen @ 5 3 anang € e
» . . , , ~ Beurteilungen (0 1.SekA-1 1  Abteilung A nein Hans Muster ||| 2. Sek A-1
Wahlen Sle (Im N\Odul Klassen ) den Befehl « Promotion O 1. Sek A-2 1 | Abteilung A nein Anita Diller ||| 2. Sek A-2
, , . « Zeugnisse @ 2.5ekA-1 2 | Abteilung A nein 3. Sek A-1
Neue Klasse'. Wahrend des Erstellungs- @2.50A2 2 Abteiling A 3. 5ek A2
. . . ™ 3. Sek A-1 3 Abteilung A nein Archiv
prozesses mussen Sie eine Vorlageklasse Flaatas RS e
auswahlen und der neuen Klasse eine QoS = =
Bezeichnung geben. Hier ist es wichtig, [version wac2009.10 | batei - Geancen [

als Vorlage eine Klasse von der richtigen Stufe und Abteilung zu wahlen. Wiederholen Sie diesen Vorgang
so oft, bis Sie alle Klassen Ihrer Abteilung definiert haben — auch die héheren Stufen (also z.B. 2. Sek A-1,
2.Sek A-2, 3. Sek A-1 usw.).

WICHTIG: LehrerOffice versetzt die Schiiler bei der Erstellung des ersten Semesters eines neuen Schuljahres

automatisch in die nachst hohere Klasse. Um die Versetzungsinformationen der neuen Klassenstruktur

anzupassen, doppelklicken Sie auf die gewiinschte Klasse (oder klicken Sie sie an und wahlen den Befehl A
'Andern’). Wechseln Sie dann in das Register 'Versetzung' und geben Sie liber die Auswahlliste die ,,ndchst

hoéhere Klasse* an.

Nun sollten Sie noch die nicht bendtigten Klassen ausblenden (nicht I6schen!). Durch das Ausblenden
erscheinen sie nicht mehr in Auswahllisten und Filtern, was lhre Arbeit sehr viel libersichtlicher macht. Im
Win-Programm klicken Sie dafiir einfach die auszublendende Klasse an und wahlen den Befehl 'Ein-/Aus-
blenden'. Im Easy-Programm aktivieren Sie gleich bei allen auszublendenden Klassen das Auswahlkdstchen
und im Meni 'Klasse' rufen Sie den Befehl 'Ausblenden’ auf (siehe Print-Screen).

1.5 Schiilerdaten erfassen

Nachdem die Klassen definiert wurden, kdnnen Sie im Modul importieren
'Personaldaten’ die Schiiler erfassen. Uber den Befehl 'Neuer — shumsse
Schiiler' 6ffnen Sie einen Dialog zum manuellen Eingeben der  vieoatenmr
Daten, wahrend der Befehl'Importieren’ ein Dialogfenster 6ffnet, it [1.5ekb =]
bei dem Sie auswahlen, ob Sie aus einer Exceltabelle, einer Lehrer-

datei oder aus der Exportdatei einer Schulverwaltungssoftware | pm—

importieren wollen. Im Laufe dieses Importvorgangs teilen Sie

die Schiiler bereits den richtigen Klassen zu (siehe Print-Screen). N —

und der aktuellen Schulklasse in LehrerOffice zuordnen:

Wechseln Sie nun in das Register 'Druckausgaben’, das es Ubri-
gens auch in jedem anderen Modul gibt, und wahlen Sie Gber
die Auswahlliste eine Druckausgabe (z.B. 'Arbeitsliste' oder 'Telefonkette'). Falls Sie dieses Blatt verdandern
mochten, fiihren Sie den Befehl 'Ausdruck anpassen' aus. Danach wahlen Sie zwischen den Befehlen
'‘Drucken’ oder 'als PDF speichern'.

(" Abbrechen ) ( zurick )
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1.6  Wahlfédcher, Niveauunterricht und Arbeitsgruppen

Um die Schiiler den gewiinschten Wahlfachern zuzuteilen, missen Sie in das Modul 'Zeugnisse' wechseln.
Die Filter fiir ,Fach“ und ,Schiiler” stellen Sie am besten auf '(Alle)', um einen Uberblick liber alle Schiiler
und Facher zu haben. Klicken Sie nun in das zu verandernde Feld und wahlen den Befehl 'Zuteilen'.

Fiir klassenlibergreifende Unterrichtsbereiche wie Sport, Werken oder Niveauunterricht kdnnen Arbeits-
gruppen zusammengestellt werden. Dabei haben Sie die Mdglichkeit, Schiiler manuell auszuwahlen (z.B.
nach Anmeldungen) oder automatisch hinzufligen zu lassen (z.B. Geschlecht, Niveau). Wechseln Sie dazu
ins Modul 'Arbeitsgruppen’ und wahlen Sie den Befehl ‘Neue Arbeitsgruppe'. Ein Assistent fiihrt Sie dann
durch den Erstellungsprozess.

TIPP: Wenn Sie einen Befehl haufig brauchen, unterstiitzt Sie LehrerOffice mit Tastaturkurzbefehlen. Um
den Kurzbefehl herauszufinden, fahren Sie mit der Maus auf den Befehl, beispielsweise 'Zuteilen'. Nach
einem Moment erscheint eine kurze Erklarung zu diesem Befehl und in Klammer der Kurzbefehl, hier
also 'CtrI'+'Ins' ('Cmd'+'N’). Eine zweite Moglichkeit besteht darin, den Befehl im Menii zu suchen; dort
stehen die Kurzbefehle rechtsbiindig.

1.7 Lernkontrollen bewerten

Sobald Sie eine Lernkontrolle im Unterricht durch- L= -
gefiihrt haben, kénnen Sie sie im Modul 'Resultate’  seaeselk Habroen 1z | =
iiber den Befehl 'Neue Lernkontrolle' erfassen. Achten T (Sials _Craflc_Potenverisiong'}

Skala: v Hundertstelnoten: 1/100 &) Neu

Sie dabei darauf, dass der Klassen-, der Fach-und  ___| e TR
eventuell der Differenzierungsfilterrichtigeingestellt  vaimum: 15 | punkee
sind.

Note 60 = 15 Punkte
0

|

»
[
©

Bisher

Selbstverstandlich konnen samtliche mathematisch

@425
ermittelten Noten jederzeit von lhnen angepasst 5 - 3_ Ill
oder mit einem Text liberschrieben werden; liber :

a a E)

i

i

4

"] Angaben entsprechen den Grenzwerten

den entsprechenden Befehl kdnnen Sie auch die der
Berechnung zugrundeliegende 'Notenskala andern'
(siehe Print-Screen). Wenn eine Priifung doppelt zéhlen soll, kann dies mit dem Gewichtungsfaktor einfach
realisiert werden. Diesen stellen Sie entweder gleich bei der Erstellung der Lernkontrolle oder spater tiber
den Befehl 'Andern’ ein.

1.8 Beurteilungen und Zeugnisse

Aus den verschiedenen Priifungen werden automatisch die Fachdurchschnitte und Promotionssummen
ermittelt, so dass stets aktuelle Zeugniswerte zur Verfligung stehen. Im Modul 'Ubersicht' iiber die Lern-
kontrollen kénnen diese Zeugnisnoten einfach angepasst werden, wobei auch Texteingaben wie «besucht»
moglich sind. Fehlende Endnoten, welche die Fachlehrer ausstellen, konnen im Modul 'Zeugnisse' eingetragen
werden. Das konnen Sie nattirlich manuell machen; wenn Sie eine Excelliste mit den Noten bekommen, gibt
es aber auch die Moglichkeit, die Werte spaltenweise zu kopieren und in LehrerOffice einzufiigen. Dabei
muss natirlich die Schiilerreihenfolge in den Listen beider Programme identisch sein.
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1.9 Neues Semester beginnen
Wenn das Semester abgeschlossen ist und alle Zeugnisse  [tewishedse GGy

gedruckt sind, kdnnen Sie mit einer neuen Lehrerdatei fiir das Hewe ate
kommende Semester beginnen. Fiihren Sie einfach den Befehl 1 Neve Lehrendate sum Beginnen..
'Neue Datei' aus. Wahlen S|e unbedingt dle Optlon ‘Neue \l;\l:tre\:i\restjﬂr:ruﬁiuezumevsbenMalE\nseﬁz&mmussenSlEzuErstElnEneueLehrErdat&\ﬁJthvE

Datei fiir ein neues Semester' (siehe Print-Screen). Denn damit
werden alle Klassen- und Schiilerdaten, Absenzen und Zeug-
nisnoten aus den vorangehenden Semestern libernommen.
So konnen Sie jederzeit einen Semestervergleich anstellen,
ohne die Datei wechseln zu miissen; natirlich wirken sich
diese Daten nicht auf die Ermittlung der Notenwerte im neuen
Semester aus (ausser im Fall eines Jahreszeugnisses). Trotzdem =
Sie Ihre Daten Gibernehmen, ist es empfehlenswert, die alte Datei zu archivieren*, damit Sie bei Bedarfauf
die vergangenen Priifungsresultate zurlickgreifen konnten.

@ Neue Datei filr ein neues Semester

Sebald das laufende Semester abgeschlossen ist, und die Zeugnisse bedruckt sind; kann das
kommende Semester mit einer neusn Lehrerdatei begannen werden,

[ < ek ][ weiter > | [ abrechen |

Falls das neue Semester zum nachsten Schuljahr gehort, werden die Schiiler automatisch in die nachst
hoheren Klassen umgeteilt, ausser denjenigen mit negativer Promotion. Somit miissen Sie nur noch die
Wahlfacher und Niveaukurse bestimmen und eventuell neu dazustossende Schiiler erfassen (siehe ,,1.6
Wahlfacher, Niveauunterricht und Arbeitsgruppen®S. 5). Danach kénnen Sie wie gewohnt weiterarbeiten
und neue Lernkontrollen erstellen.

TIPP: Melden Sie sich fiir die LehrerOffice-Post** an. Dann lesen Sie viermal pro Jahr von neuen Funktionen

und unentdeckten Schatzen in LehrerOffice. Und wenn Sie dabei Ihren Arbeitskanton angeben, werden

Sie auch den LehrerOffice-Express erhalten, der Sie liber neue Formulare und anderes lhren Kanton )
betreffend informiert.

*www.lehreroffice.ch > Win / Easy > Support > Semesterabschluss, Archivierung > Semesterabschluss
** www.lehreroffice.ch > Win / Easy > Aktuelles > LehrerOffice-Post

LehrerOffice — Was Sie wissen sollten

www.LehrerOffice.ch — Im Marz 2009 6von 10


http://www.lehreroffice.ch/lo/dokumente/show.php?page=faq/win/schulfaecher/jahreszeugnis.html
http://www.lehreroffice.ch/lo/dokumente/show.php?page=faq/win/semester/semesterabschluss.html
http://www.lehreroffice.ch/lo/easy/aktuelles/newsletter.shtml
http://www.lehreroffice.ch

Lehreroffice Was Sie wissen sollten LehrerDffice’

2 LIZENZEN

In diesem Abschnitt erfahren Sie alles iiber LehrerOffice-Lizenzen. Zuerst sollten Sie wissen, wofiir es genau
eine Lizenz braucht (2.1). Danach lesen Sie, wie Sie den gréssten Nutzen aus Ihrer Lizenz ziehen kénnen (2.2).
Darauffolgen einige Hinweise zur Erneuerung der Lizenz (2.3). Beachten Sie aber auch das néichste Kapitel, wo
es um Zusatzlizenzen geht, die eine Schule gutes Geld sparen lassen und weitere Vorteile bringen.

2.1  Wofiir gilt die Lizenz?

Die Lizenz gilt fiir eine Lehrperson, also nicht pro Klasse, Klassenzimmer, Arbeitsstation oder Programm.
Um bei sich zu Hause zusatzlich das Win-Programm, das Easy-Programm fiir Windows bzw. Mac oder das
Palm-Zusatzprogramm zu verwenden, sind deshalb keine zusatzlichen Lizenzen nétig. (Bei Kantonslizenzen
gelten andere, speziell vereinbarte Bedingungen.)

WICHTIG: Wenn Sie mit einer Demoversion arbeiten, konnen Sie nicht drucken! Sobald Sie den Registra-

tionscode eingeben (siehe dazu ,,3.3 Bestimmungen und Vorteile“ S. 9), den Sie per E-Mail und Briefpost A
bekommen haben, wird die Druckfunktion freigeschaltet. Eine giiltige Lizenz kdnnen Sie auf unserer

Website* bestellen.

* www.lehreroffice.ch > Win / Easy / DB > Bestellung > Online bestellen

2.2 Wie nutze ich meine Lizenz?
Alle Vorteile der Lizenz entnehmen Sie der LehrerOffice-Broschiire™  [Aseneire progemmeiraciinger I

unter dem Thema ,,Die Lizenz“ Hier nur zwei wichtige Hinweise. & | o Faa
M Unser Supportservice ist bei Ihrer Arbeit mit LehrerOffice e

immer unmittelbar zur Stelle: Im Meni 'Hilfe' finden Sie —_— F;zsnzc;namuwmm .
verschiedene Mdglichkeiten, eine Antwort auf lhre Frage zu ; D ”i
bekommen. Eine davon, die speziell hervorgehoben sein will, T rdersen ﬁ:;’;“gbz ‘
ist das Forum** auf unserer Webseite, das standig aktualisiert e
wird. Ausserdem bauen wir unser Angebot an Handbiichern | | “\iinaas e
mit detaillierten Anleitungen zu den verschiedenen Funkti- ) ] |
onen von LehrerOffice stiandig aus.

M Der Updateservice berechtigt Sie zum Installieren von LehrerOffice-Updates (Menii 'Extras' > Befehl
'Programm updaten'). Im Win-Programm kdnnen Sie im Updatedialog auch gleich die Einstellungen
zur automatischen Updatepriifung konfigurieren. Im Easy-Programm rufen Sie dazu den Befehl
'Einstellungen’ auf und beachten nebenstehenden Print-Screen.

TIPP: Den Updatevorgang zu starten (Meni 'Extras' > Befehl 'Programm updaten’), ist die einfachste
Méoglichkeit herauszufinden, ob Sie mit der neuesten Version arbeiten. )

*www.lehreroffice.ch > Win / Easy > Bestellung > Broschiire > anfordern / als PDF herunterladen
** www.lehreroffice.ch/forum

2.3  Muss ich meine Lizenz erneuern?

In Ihrer Grundlizenz fiir CHF 186.— (€ 124.—) enthalten ist das Recht, alle Programme fiir sich zu verwenden
—auch wenn Sie lhre Lizenz nicht erneuern — plus ein Jahr Update und Supportservice. Deshalb kostet die
Erneuerung der Lizenz* nur CHF 48.— (€ 32.-), weil Sie so diesen Service um ein Jahr verlangern. Wenn Sie
Ihre Lizenz nicht erneuern, haben Sie kein Recht auf Support und Updates mehr (falls Sie trotzdem updaten,
haben Sie wieder eine Demoversion und kdnnen nicht mehr drucken). Méchten Sie spater wieder von den
neu dazugekommenen Funktionen und Vorlagen profitieren, kaufen Sie sich einfach wieder eine neue
Grundlizenz fiir CHF 186.— (€ 124.-). Als Vergleich: Wenn Sie fiir Ihre Lizenz eine Dreijahresverlangerung
abschliessen, werden CHF 124 — (€ 83.-) fallig.

*www.lehreroffice > Win / Easy > Bestellung > Online bestellen > Support- und Updateservices nun verldngern ...
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3 ZUSATZLIZENZEN

LehrerOffice soll dem Anwender niitzen. Wenn also an einer Schule mehrere Lehrpersonen mit unserer Software
arbeiten, bieten wir giinstigere Konditionen, eben Zusatzlizenzen. Wie kommen Sie zu diesen und mit wel-
chen Anschaffungskosten miissen Sie dabei rechnen (3.1)? Wie sehen die Kosten in den Folgejahren aus (3.2)?
Welche Bestimmungen gelten fiir Zusatzlizenzen und welche Vorteile bringen Sie Ihrer Schule (3.3)? Und wel-
chen Zusammenhang haben Zusatzlizenzen mit der mehrbenutzerfihigen Datenbank von LehrerOffice (3.4)?
Diese Fragen werden als ndchstes beantwortet.

3.1 Einmalige Anschaffungskosten

Sobald eine Vollversion von LehrerOffice vorhanden ist, kann fiir jede weitere Lehrperson abhangig von
dieser eine Zusatzlizenz fir CHF 136.— (€ 91.—) anstelle von CHF 186.— (€ 124.-) bestellt werden, wobei
der Support- und Updateservice fiir ein Jahr inbegriffen ist. Wenn an einer Schule noch keine LehrerOffice-
Lizenz vorhanden ist, muss die Schule resp. der Informatikbeauftragte eine normale Grundlizenz fiir CHF
186.—erwerben, um von Zusatzlizenzen profitieren zu kénnen. Ein Bestellformular (online oder ausdrucken)
und weitere Informationen erhalten Sie tGber unsere Website*.

Sie brauchen keine Reservelizenzen zu erwerben, fiir den Fall, dass Ihr Kollegium wachsen sollte, denn
Nachbestellungen sind jederzeit moglich und werden sofort ausgefiihrt. Ab 100 Lehrpersonen sind zudem
spezielle Lizenzvertrage machbar, wobei in diesem Fall der First-Level-Support durch die Schulgemeinde
sichergestellt wird. Lassen Sie sich beraten.™

*www.lehreroffice.ch > Win / Easy > Bestellung > Bestellen / Infos / Infomaterial
** www.lehreroffice.ch > DB > Bestellung > Telefonisch

3.2 Jahrliche Support- und Updatekosten

Mit dem Update- und Supportservice stehen samtliche Updates, auch solche mit neuen Funktionen (hdufig
Upgrades* genannt), und allfdllige Zeugnisanpassungen kostenlos zur Verfligung. Zudem kénnen uns die
einzelnen Lizenznehmer bei Fragen oder Problemen direkt per E-Mail kontaktieren.

Die Support- und Updatekosten werden bei Zusatzlizenzen jahrlich in Rechnung gestellt und sind somit fuir
das Budget einfach kalkulierbar. Ohne Kiindigung des Vertrages wird dieses Abonnement um ein weiteres
Jahr zum Vorzugspreis von CHF 36.— (€ 24.-) pro Lizenz (anstatt CHF 48.— / € 32.—) automatisch verlangert
und in Rechnung gestellt. Daneben entstehen keine weiteren Kosten (beispielsweise fiir Upgrades oder
einzelne Supportfalle).

* http://de.wikipedia.org/wiki/Upgrade
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3.3 Bestimmungen und Vorteile

Der wohl wichtigste Unterschied zu Einzellizenzen ist, dass die
Zusatzlizenzen auf den Namen der Schulgemeinde ausgestellt
(vgl. Print-Screen®) und mit einem einfachen Vertrag festgehalten
werden.

Mit den unpersonlichen Zusatzlizenzen erhalt die Schule das
Recht, die aktuellen Programme sowie die innerhalb eines Jahres
veroffentlichten Updates selbstandig zu kopieren und einzuset-
zen. Auch hier ist die Anzahl der Arbeitsstationen nicht direkt
begrenzt, da die Zusatzlizenzen ebenfalls fiir Personen gelten; fir
die Benutzerin gibt es im Leistungsumfang keinen Unterschied
zwischen einer eigenen und einer Zusatzlizenz (siehe ,,2.1 Wofir

Lehreroffice als Vollversion aktivieren

Samtliche bendtigten Angaben finden Sie im zugesandten E-Mail oder auf der befiegenden
Registrationsbestitigung.

Registrierter Name
Zuerst missen Sie Thren Namen eingeben, mit welchem Sie bel uns registriert sind; denn der
Registrationscode ist auf diese Bezeichnung abgestimmt.

Registriert fir Schule Musterau
Registrationscode
Geben Sie hier den persorlichen Registrationscede ein, welchen wir Thnen zugesandt haben, wobei der
Code nur aus Grosshuchstaben besteht.,

Serienummer SFRL e |z

) (e |

gilt die Lizenz?“S. 7).

WICHTIG: Bei einem Lehrerwechsel bleibt die Zusatzlizenz im Besitz der Schule. Da sie nicht personalisiert 2

ist, kann eine neue Lehrperson diese Lizenz nutzen.

Mit den kostengiinstigen Zusatzlizenzen von LehrerOffice kann die Schule wie folgt profitieren:

einheitliche Softwarelésung

vereinfachter Datenaustausch

alle Programme von LehrerOffice einsetzbar
dadurch ist die Schule plattformunabhangig
keine zusatzlichen Kosten fiir die Datenbank
reduzierter Preis bei der Aboverlangerung
kostenlose Updates fiir alle Lehrpersonen

S S S S N

keine weiteren Supportkosten

*'Extras' > 'Programm registrieren ..." > 'Weiter'

3.4 Mehrbenutzerfihige Datenbank
Viele Schulen, die LehrerOffice fiir das

Datei Benutzer Bearbeiten Ansicht Extras Hilfe

ganze oder einen Tel.l des Kollegiums P & O B 5 5| % 1
anschaﬁen, nutzen d |e meh rbenutzer_ Offnen  Einstellungen Meuer Benutzer  Andem  Loschen | Impertieren Nach oben  Mach unten
ey . . A Kesse: |28 Fach: | (alle) Schiller: | (Alle) Semester: |2, - 2
fahige Datenbank wegen ihrer grossen | satsaan st s oo
. . . . . * System
Vorteile fiir die Teamarbeit. Ein Daten- et ST rree—
* Benutzer
b an k_ Ad m | n | St rati ons p ro g ramm un d - profie 3Benutzerfinnen | Login | Login aktiviert | Login auf Server | Administrator | Adresse Beschreibung
. Allgemeines O admin 09:04 ja ok o) Anita Diller | LehrerOffice Administrator
der REALSQL Server sind ab flinf Lizen- Rl Dreere e —— e
.o Neue/r Benutzerfin
zen im Preis fiir LehrerOffice inbegriffen. | tases
* Klassen ‘Ubersicht
* Schulfacher
Auch fiir die Arbeit mit der Datenbank ez o e
braucht jed e Lehr person eine Lizenz. | Peil E“'m“f: e e e o et e
Die einzelnen Anwender verwenden |” %
« Resultate Erworbene Lizenzen: 19
das Easy-Programm von LehrerOffice * Ghersc st et 2
Beurteilunges Verfiighare Lizenzen: 17

und ihr personliches Benutzerlogin um e
auf die Datenbank zuzugreifen. Die
Anzahl dieser Benutzerlogins ist durch

die Anzahl Lizenzen beschrankt (siehe — = : }
Print-Screen). Fiir den Administrator, L=rritama——————————— == —|

der die Benutzer erfasst und die Logins erstellt, braucht es keine zusatzliche Lizenz.
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4 WEITEREMPFEHLEN LOHNT SICH

Je mehr Lehrpersonen mit LehrerOffice arbeiten, desto besser konnen wir das Programm an die Bedlirfnisse
unserer Kunden anpassen. Anstatt viel Geld fiir Inserate auszugeben, méchten wir unsere Kunden belohnen,
welche LehrerOffice weiterempfehlen:

4.1 Tun Sie anderen etwas Gutes

Sicherlich kennen Sie Berufskollegen oder -kolleginnen, welche dieses einfache und zeitgemasse Werkzeug
fir Lehrpersonen auch gerne einsetzen wiirden. Fiihren Sie doch LehrerOffice einfach mal vor. Dadurch
tun Sie dieser Lehrperson, Ihnen selbst und auch uns etwas Gutes. Ihr werden die verschiedenen Arbeiten
des Schulalltags ebenso leichter fallen wie IThnen, wir haben noch mehr Grund, uns ins Zeug zu legen, und
Sie werden belohnt: Sobald namlich diese Person eine LehrerOffice-Grundlizenz fiir CHF 186.— (€ 124.-)
erwirbt und Sie als Referenz angibt, werden Sie CHF 50.— (€ 34.-) fiir Ihre Dienste erhalten! Und das so oft
Sie als Referenz fiir eine Grundlizenz angegeben werden. Wird jedoch eine Zusatzlizenz (CHF 136.— /€ 91.-)
geordert, die ja bereits verglinstigt und sowieso von einer Grundlizenz abhangig ist, gilt diese Aktion nicht.

4.2 Demoversion

Fir Vorfiihrungen konnen Sie eine funktionsfahige Demoversion downloaden (Win bzw. Easy*) oder lhre CD
ohne Registrationscode weitergeben. Diese Demoversion bietet den vollen Funktionsumfang mit Ausnahme
der Druckfunktion. Mit einer Demoversion bekommen Sie also einen guten Uberblick tiber das Programm,
konnen sich aber auch beliebig vertiefen. Sobald Sie dann Ihren Registrationscode erhalten, lasst sich das
Produkt und damit die Druckfunktion freischalten und Sie konnen nahtlos weiterarbeiten.

WICHTIG: Das Weitergeben des personlichen Registrationscodes ist untersagt und strafbar. Hingegen C

darf die CD von LehrerOffice kopiert und weitergegeben werden, denn sie ist als Demoversion verwendbar.

TIPP: Auf der Website steht immer die neueste Programmversion bereit, wohingegen diejenige auf der
CD schon nach wenigen Wochen nicht mehr die aktuellste ist. Dafiir gibt es auf der CD viele Anleitungen
und die Moglichkeit, die Programme ohne Installation zu starten und zu testen.

*www.lehreroffice.ch > Win bzw. Easy > Download

4.3  Produktbeschreibung

Zum Weiterempfehlen und Erklaren,
was LehrerOffice ist und leistet, kdnnen
Sie unsere Broschiire, die Ihnen natiir- . k4 | Lehrerffice’
lich kostenlos zugestellt wird, bestellen !
oder herunterladen*. Natiirlich diirfen
Sie die Broschiire auch fiir den Eigen-
gebrauch ordern.

* www.lehreroffice.ch > Win / Easy > Bestellung >
Broschiire > anfordern / als PDF herunterladen
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